Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

06 Januari 2026

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

07 Januan 2026

Disahkan Oleh

PEMERINTAH
KALURAHAN
TIMBULHARIJO

]

| LURAH
WA TV

BUL L

| aibar, S.Pd

Nama SOP

SOP P » ,é%ﬁWebswe & Medsos

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik;

2. Undang-Undang Nomor Tahun 2014
tentang Desa;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61
Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;
4. Peraturan Materi Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar
Operasional  Prosedur  Administrasi
Pemerintahan;

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2013  tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Inforemasi;

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik;

8. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2018 tentang Standar Layanan
Informasi Publik Desa;

9. Peraturan Bupati Bantul Nomor 121
Tahun 2020 tentang Pedoman Standar
Layanan Informasi Publik Kalurahan.

1. Memiliki kompetensi, ketrampilan dan dapat
berkomunikasi dengan baik untuk dapat menunjang
pelaksanaan tugas;

2. Memiliki pengetahuan
Undang Informasi Publik.

mengenai Undang-




Keterkaitan

Peralatan dan Perlengkapan

1. SOP Penetapan dan Pemutakhiran
Daftar Informasi Publik;

2. SOP Pendokumentasian Informasi
Publik.

1. Kamera

2. Alat Tulis Kantor
3. Komputer

4. Pencetak

5. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila website dan media sosial tidak
update dan dikelola dengan baik,
penyampaian informasi kepada
Masyarakat akan lambat.

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
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